
                     Tatjana Topalov

                                                                       Telefon:   064 /1753-993

     

Radno
Iskustvo

J.CHEN VELEPRODAJA KANCELARIJSKOG MATERIJALA

2014. god. 

Pozicija: Robni knjigovođa

Dužnosti:
 Priprema dokumentacije za knjiženje
 Priprema ulazne i izlazne dokumentacije
 Knjiženje dinarskih i deviznih izvoda
 Blagajne
 Putni nalozi
 Poslovi vezani za uvoz i izvoz
 Analitika komitenata i usaglašavanje stanja sa komitentima
 Izrada faktura i profaktura
 Kompenzacije,konsignacije,knjižna odobrenja
 Naplata potraživanja
 Rad sa fiskalnim kasama
 Poznavanje Bilans i Pantheon programa

JASMIN PARFIMERIJE                     
2012.-2014.

Pozicija: Trgovac u maloprodaji

 Kontakt sa kupcima

 Rad na fiskalnoj kasi

 Rad sa selektivnim brendovima

VSD TRADE D.O.O. BEOGRAD (Zastupnik za kozmeticku kucu Revlon Professional)
2011-2014



Pozicija: Stručni consultant I Komercijalno-administrativni referent

 Obilazak kupaca
 Priprema komercijalne  dokumentacije 
 Priprema izveštaja prodaje
 Izrada porudžbina i pozicioniranje robe na police po definisanim standardima

 Postavljanje POS materijala i vođenje računa o postavci i stanju opreme kompanije
 Predlaganje, dogovaranje i kontrola promocija kupcima u cilju bolje prodaje

 Odgovornost za komunikaciju cena prema potrošačima

 Izrada pisanih izveštaja u skladu sa aktivnostima

POLINO D.O.O.Beograd

2010-2011.

Pozicija: Referent prodaje

 Rad sa kupcima 
 Rad na kasi
 Prijem porudžbina, trebovanje robe
 Promotivne aktivnosti na sajmovima i revijama dečije mode 

BN BOSS D.O.O. BEOGRAD

Pozicija: Trgovac u maloprodaji

 Kontakt sa kupcima

 Rad na fiskalnoj kasi

 Trebovanje robe za maloprodajni objekat

SUPER VERO,SZTR LINEA PELLE,BEOGRAD

Pozicija: Trgovac u maloprodaji

 Kontakt sa kupcima

 Rad na fiskalnoj kasi

 Trebovanje robe za maloprodajni objekat

 Rad na sajmovima mode

Obrazovanje
 IV stepen Pravno-birotehnička škola – Pravni tehničar



 Visoka turistička škola Beograd - Strukturni ekonomista u turizmu
 Rad na računaru (MS office i internet) – Škola računara CET
 Engleski jezik,Makedonski jezik,Grčki jezik 

 Vozačka dozvola B kategorije


